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PENJELASAN UMUM

Aplikasi SIPELANA KUDA

Aplikasi Sipela Kuda merupakan aplikasi web-based yang dibangun untuk memudahkan proses
pengajuan produk hukum oleh Perangkat Daerah kepada Bagian Hukum Sekretariat Daerah.
Pengajuan Produk Hukum dibagi menjadi tiga jenis yaitu pengajuan Keputusan Sekretaris
Daerah, Keputusan Walikota dan Peraturan Walikota.

Dengan adanya aplikasi Sipelana Kuda diharapkan Perangkat Daerah dapat mengajukan produk
secara lebih mudah. Adapun Bagian Hukum Setda dapat melakukan inventarisasi dokumen-
dokumen dalam proses pengajuan produk hukum. Sehingga proses pembuatan produk hukum
dapat terekam dengan baik.
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PANDUAN AKSES WEBSITE SIPELA KUDA

Langkah — langkah :
1. Pengguna dapat mengakses aplikasi Si Pelana Kuda dengan mengetikkan alamat berikut
pada kolom URL di browser. https://[dih.malangkota.go.id/sipelana

)_SiPelana Kuda Home  Petunjuk  Produk Hukum  Contact

SISTEM APLIKASI INFORMASI
LAYANAN HUKUM DAERAH

Sipelana Kuda adalah suatu Sistem Pendayagunaan peraturan perundang-
undangan bahan dokumentasi hukum secara tertib dan berkesinambungan
sebagai sarana pemberian pelayanan informasi hukum yang lengkap, akurat,
mudah, dan cepat

2. Klik tombol Login, maka pengguna akan dibawa ke halaman Login

}_Sipelana Kuda Home  Petunjuk  ProdukHukum  Contact

SISTEM APLIKASI INFORMASI
LAYANAN HUKUM DAERAH

Sipelana Kuda adalah suatu Sistemn Pendayagunaan peraturan perundang-
undangan bahan dokumentasi hukum secara tertib dan berkesinambungan

sebagai sarana pemberian pelayanan informasi hukum yang lengkap, akurat,
mudah, dan cepat


https://malpro.malangkota.go.id/

3. Login ke dalam aplikasi dilakukan dengan klik tombol Login yang ada pada bagian halaman

aplikasi Si Pelana Kuda Kemudian akan tampil halaman login seperti berikut:

2

SiPelanaKuda

Login APP

Pengajuan Produk Hukum Username

Pemerintah Kota Malang

Password

4. Login sebagai OPD dengan mengisi Username dan Password dari masing masih OPD

SiPelanaKuda Login APP

Pengajuan Produk Hukum Username

Pemerintah Kota Malang diskominfo

Password




5. Berikut merupakan tampilan website SiPelana Kuda untuk user Perangkat Daerah

}_ﬁp@mnﬂ Kuda Selamat Datang, Dinas Komunikasi dan Infermatika
DASHEOARD

® Dashboard

PENGATURAN

Pangajuan Produk Hulkum

Grafik Perbandingan Produk Hukum

SiPelana Kuda seraturen wailkota: 100.8 %

6. Perangkat Daerah dapat mengakses 2 menu yaitu :

a. Dashboard

b. Pengajuan Produk Hukum

Grafik Pengajuan Produk Hukum



MENGAKSES DASHBOARD

1. Klik menu dashboard

ﬁ_sipelum Kuda Selamat Datang, Dinas Komunikasi dan Informatika
AsHBOAR

®  Dashboard

PENGATURAN

Pongajuan Produk Hukum

Grafik Perbandingan Produk Hukum Grafik Pengajuan Produk Hukum

SiPalana Kuda peraturan wallkota: 1000 %

2. Admin Perangkat Daerah dapat mengetahui ringkasan total produk hukum yang telah
diajukan, total produk hukum dalam proses dan total produk hukum yang telah selesai

A _sipelana Kuda

Selamat Datang, Dinas Komunikasi dan Informatika

DASHBOARD

®  Dashboard

PENGATURAN

Pangajuan Produk Hukum

Grafik Perbandingan Produk Hukum Grafik Pengajuan Produk Hukum

SiPelana Kuda




PENGAJUAN PRODUK HUKUM

1. Klik menu “Pengajuan Produk Hukum”

p—
}Ja SiPelana Kuda selamat Datang, Dinas Komunikasi dan Informatika Q b 2 S

DASHEOARD

Dashboard Draft Pengajuan Produk Hukum

PENGATURAN show| 10w |entries Searct | |

. Pengajuan Produk Hukum

No Produk Hukum Judul Ponanggung Jawab Status Aksi
Mencoba ! Walikot
1 peroturan wabkots P ; . P — @ Detail Data
(Tanggal Pengajuan: 2023-11-16 | 17:55:58) (Nomor Kontak 08234567812)
Showing 1 to 1ot 1 entries PrevioL s |1 nen
2023 SiPelana Kuda About

2. Makan akan muncul tampilan seperti dibawah. Di tampilan ini terdapat 3 pilihan menu, yaitu
Keputusan Sekretaris Daerah, Keputusan Walikota dan Peraturan Walikota

Pengajuan Produk Hukum

Filih Produk Hukum *

femeal m



3. Jika memilih “Keputusan Sekretaris Daerah”, maka akan muncul form sebagai berikut

Pengajuan Produk Hukum X

Pilih Produk Hukum *

Judul *

Walikota

Judul

Nama Penanggung Jawab *

Nama Penanggung Jawab

Nomor HP Penanggung Jawab *

Nomor Penanggung Jawab

Surat Pengantar (Total File yang Diupload Maksimal 2M8) *

Choose File  No file chosen

Rancangan Keputusan Sekda (Total file yang Diupioad Maksimal ZME) *

femea m

4. Jika memilih “Keputusan Sekretaris Walikota”, maka akan muncul form sebagai berikut

Pengajuan Produk Hukum X

Pilih Produk Hukum *

Keputusan Sekret:

Judul *

Judul

Nama Penanggung Jawab *

Nama Penanggung Jawab

Nomor HP Pananggung Jawab *

Nomor Penanggung Jaw.

Surat Pengantar (Total File yang Diupload Maksimal 2Mg) *

ChooseFile  No file chosen

Rancangan Kepwal (Total File yang Diupload Maksimal ZMB) *

femeat

5. Jika memilih “Peraturan Walikota”, maka akan muncul form sebagai berikut

Pengajuan Produk Hukum X

Filih Produk Hukum *

Keputusan Sekretaris Daerah Keputusan Walikota PPeraturan Walikota

Judul *

Judul

Nama Penanggung Jawab *

Nama Penanggung Jawab

Nomor HP Pananggung Jowab *

Nemor Penanggung Jawab

Surat Pengantar (Total File yang Diupload Maksimal 2M8) *

Choose File Mo file chosen

Rancangan Perwal (Total File yang Diupload Maksimal 2M8)

fembel m



6. Lengkapi seluruh form dan klik Simpan

Pengajuan Produk Hukum X

Pilih Produk Hukum *

Keputusan Sekretaris Daerah Keputusan Walikota Peraturan Walikota

Judul *

Arsitektur SPBE

Nama Penanggung Jawab *

Nina

Nomor HP Penanggung Jawab *

082233941669

Surat Pengantar (Total File yang Diupload Maksimal 2MB) *

Choose File  Surat Pengantar .pdf

Rancangan Kepwal (Tetal File yang Diupload Maksimal 2M8) *

fembel m

7. Jika seluruh form telah lengkap, maka akan muncul tampilan seperti berikut.

v/

Information

Berhasil Submit data




8. Kemudian klik “Detail Data” untuk melihat detail pengajuan produk hukum.

(Momar Kontak 062233941663)

@ Detall Data
, . Arsitektur SPBE  New Nina
anggal Pengajuan : 2023-11-21 | 12:03:27) & B

Detail Data Keputusan

Judul CP Penanggung Jowab
Arsitektur SPBE Mina
082233941669
PENGAJUAN OPD
Surat Pengantar : Rancangan Keaputusan : Data Pandukung :

9. Admin perangkat daerah dapat melihat tahapan pengajuan produk hukum dengan dengan
melihat kolom status

Draft Pengajuan Produk Hukum % Tambah Data

Show| 10 W |entries Search

4& Detall Data
. - - Arsitaktur SPBE  New Nina
e {Tanggal Pengajuan : 2023-11-21 | 12:03:27) (Memar kontok :052233941658) # Hopus Dato
Mencoba perwal Walikota
2 peraturen walikote . @ Detall Data
{Tanggal Pengajuan : 2023-11-16 | 17:55:58) (Nomor Kontok :08234567812)

Showing 1o 2 of 2entries

Previous 1 Nexxt

10. Admin perangkat daerah dapat mengambil hardcopy produk hukum dengan status “Selesai”

_siPelana Kuda

Selamat Datang, Dinas Komunikasi dan Informatika

DASHBOARD

Draft Pengajuan Produk Hukum

# Tambah Data

how| 10 v |entries

search
Arsitektur SPBE X Nina ‘ :
an : 2028-1-21| 12:0327) (Nomor Kentak 082283041669)
Walikots

aliketa Detail Data

siPaiana Kuda




